Projekt "Pridobivanje temeljnih kompetenc od 2023 do 2029"
sofinancira Republika Slovenija in Evropska unija iz Evropskega socialnega sklada plus.

Pridruzite se 50-urnemu brezplacnemu programu, kjer boste
skozi prakti€ne delavnice spoznali uporabo racCunalnika,
interneta in digitalnih orodij za vsakdanje Zivljenje.

Odkrijte, kako vam digitalne vescCine lahko olajSajo delo,
komunikacijo in dostop do informacij.

Naredite prvi korak v digitalni svet — brez ovir in z novim
znanjem!

KDO SE LAHKO VKLJUCI?
VSEBINE PROGRAMA:

Program je namenjen odraslim, prednost

Spoznavanje z raCunalnikom in L
imajo osebe:

operacijskim sistemom Windows; e z najvecC V. ali nizjo stopnjo izobrazbe
uporabo programov Word, Excel in (zaposleni, brezposelni, upokojenci),
PowerPoint; e stare 55 let in ve¢ (zaposleni, a
delo v razliénih digitalnih okoljih in z brezposelni),

o o o e tujci.
digitalnimi napravami;
uporabo interneta, spletnih omrezij in Organizacijo izvedbe prilagodimo
elektronske poste; potrebam in Zeljam zainteresiranih.

ter dodatne izbirne module po
interesu udelezencev.

KOMPETENCE:

PRIJAVA IN INFORMACIJE:

Fundacija za izboljSanje zaposlitvenih moznosti
PRIZMA, ustanova
Tkalski prehod 4, 2000 Maribor
Usposobljenost za samostojno  uporabo

raCunalnika, programov Microsoft Office, (\ Telefon: 02/333 13 30, 030 201 040
interneta in elektronske poste, hkrati pa krepi N e-mail: tajnistvo@fundacija-prizma.si

@ spletna stran: www.fundacija-prizma.si

varno rabo spleta, digitalno samostojnost,
komunikacijo in zaupanje v  uporabo
tehnologije.
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SPOZNAVANJIE Z
RACUNALNIKOM

spoznavanje zgradbe racunalnika,
vhodnih in izhodnih naprav

UPORABA UREJEVALNIKA
BESEDIL.

uporaba orodne vrstice, priprava
strani, urejanje besedila, vstavljanje
slik, tabel, tiskanje dokumentov,
Stevil¢enje strani, izdelava kazal,
uporaba “glave” in “noge” dokumenta,
spajanje dokumentov.

UPORABA UREJEVALNIKA
PREZENTACIJ POWERPOINT

vstavljanje drsnic, urejanje ozadja,
oblikovanje, vstavljanje slik in povezav,
prehodi in animacije, izdelava matrice

UPORABA DIGITALNIH OKOLIJ
IN ORODIJ (NAPRAV)

spoznavanje digitalnih informacijskih
toc¢k, uporaba ban¢nega avtomata,
funkcije pametnih telefonov, ipd.
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SPOZNAVANIE
OPERACIJSKEGA SISTEMA
WINDOWS

spoznavanje z menijem “Start”, izdelava,
kopiranje, premikanje, preimenovanje
map in datotek, antivirusni programi,
priklop USB kljucka, digitalnega
fotoaparata, ipd.

UPORABA PREGLEDNIC
EXCEL

vnos podatkov, izdelava preglednic in
grafikonov, vstavljanje dodatnih listov,
delo z osnovnimi funkcijami, oblikovanje
celic, nastavitev podrocja tiskanja,
ustvarjanje spustnih seznamoy,
odstranjevanje ali zamenjava znakov,
racunanje odstotkov, fiksiranje celic

OMREZIJA, DELO Z
INTERNETOM IN
ELEKTRONSKO POSTO

spletni brskalniki, uporaba portalov
e-uprava, e-zdravje, delo z elektronsko
posto, ipd.
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